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l. Introducao H

1. O Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade séo
relativos a documentos de arquivo de Actividades-fim, do
Sector Agrario, como complementos do Plano de
Classificacao e Tabela de Temporalidade de Documentos de
Actividades-meio da Administracao Publica, aprovados pelo
Decreto n°® 36/2007 de 27 de Agosto.

2. No ambito da operacionalizacdo do Decreto Presidencial n°
01/2015 de 16 de Janeiro, que cria o Ministério da
Agricultura e Seguranca Alimentar, foi actualizado o Plano de
Classificacao e a Tabela de Temporalidade de Documentos de
Actividades-fim do Sector, aprovado pelo MAEFP, através do
Diploma Ministerial n® 04/2018, de 16 de Fevereiro.



. Objectivo

Divulgar o Plano de Classificacdo de Documentos de
Actividades-fim do Sector Agrario, aos participantes da
Reunido Nacional do Subsector de Caju.



[11. Apresentacao do Plano de Classificacao H

1. O Decreto n° 36/2007, de 27 de Agosto (SNAE), considera Plano
de classificacao de documentos de arquivo, um instrumento de
trabalho utilizado para classificar todo e qualquer assunto de
documentos produzidos ou recebidos por um organismo, no
exercicio das suas funcdes e actividades.

2. Esta classificacdo, visa agrupar os documentos sob um mesmo
tema, para facilitar a sua recuperacao e outras tarefas arquivisticas
relacionadas com a avaliacdo, seleccao, eliminacao, transferéncia,
recolha e acesso a esses documentos.

3. Assim, o presente Instrumento (Plano de Classificacao de
Documentos e Tabela de Temporalidade de Actividades-fim do
Sector Agrario, é constituido por oito (8) Classes, onde 0s assuntos
sdo divididos em Subclasses, Grupos e Subgrupos, sendo a oitava
(8%), reservada para outros assuntos ainda nao descobertos no
Sector Agrario. 5



V. Estrutura do Plano de Classificacao (1/5)
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V. Estrutura do Plano de Classificacao (2/5)

CODIGO ASSUNTO DESCRICAO OBSERVACAO
Classificam-se 0s documentos relativos a produtos
agricolas, no que se refere a sua -certificacdo,

200 AGRICULTURA (licenciamento, fiscalizagdo, distribuicdo, utilizacao,

classificacéo,
industrializacéo.

processamento, comercializacdo e

Licenciamento.

201 Certificacéo
210 Producéo Agricola |Classificam-se os documentos relativos a produtos
agricolas, sua classificacao, Inspeccao,
processamento, industrializacdo e comercializacao.
211 Producéo e Classificam-se os documentos referentes a promocao|{Quanto a matéria
Circulacdo de da producdo, comercializagéo e circulacdo, bem como|em destaque,
Insumos Agrarios  |a sua aplicacdo na producao agraria. consultar 0
instrumento  em
vigor.
212 Proteccdo Vegetal |Classificam-se 0s documentos relativos a defesajQuanto a materia

fitossanitaria, no que concerne a limpeza/sacha, poda,
controlo de pragas e doencas, inspeccdo, monitoria e
descarte, bem como as técnicas de seguranca no
manuseamento dos produtos fitossanitarios.

em destaque,
consultar o
instrumento em
vigor.




V. Estrutura do Plano de Classificacao (3/5)

CODIGO ASSUNTO DESCRICAO OBSERVACAO
213 Reproducdo Vegetal |Classificam-se 0os documentos relativos a producdo|Quanto a matéria
de material genético de multiplicacdo vegetal,|em destaque,
conservacdo poés-colheita, classificacdo, registo,|consultar o
controlo, comercializacao e distribuicao. instrumento em
vigor.
215 Mecanizacdo Agricola|Classificam-se  0s  documentos relativos a

mecanizacdo agricola, maquinaria, equipamento,
estabelecimento de unidades de parques.

216 Traccdo Animal Classificam-se os documentos relativos a métodos e
técnicas de traccdo animal, bem com o0 seu
equipamento.

219 Outros Assuntos

Referentes a Producao
Agricola

220 Fomento de Culturas |Classificam-se os documentos relativos ao fomento
de culturas e seu controlo.

230 Campanha Agraria Classificam-se 0s documentos relativos a promocéo

e monitoria da campanha agraria e aviso prévio
sobre a situacdo agroclimatica.




V. Estrutura do Plano de Classificacao (4/5)

CcODIGO

ASSUNTO

DESCRICAO

OBSERVACAO

240

Irrigacdo Agricola

Classificam-se 0os documentos relativos a irrigacdo de
culturas agricolas (rega por aspersdo, gota-gota,
gravidade, etc.)

250 Infraestruturas Classificam-se  0s  documentos  relativos a
Hidraulicas estabelecimentos hidro-agricolas, cadastro e gestdo de
infra-estruturas hidraulicas.
251 Construcao
252 Inventario
253 Reabilitacao
254 Exploracéo
Outros Assuntos
259 Relativos as
Infraestruturas
Hidraulicas
260 Recursos Hidricos  |Classificam-se  0s  documentos  relativos a
inventariacdo e avaliacdo de recursos hidricos
261 Comité de Bacias  |Classificam-se 0os documentos relativos ao maneio e
Hidricas conservacao de bacias hidricas
262 Equipamentos Classificam-se os documentos relativos a cadastro,

Hidroagricolas

conservacao e gestao de equipamentos de irrigacao.




V. Estrutura do Plano de Classificacao (5/5)

cODIGO

ASSUNTO

DESCRICAO

OBSERVACAO

269

Outros Assuntos
Referentes aos
Recursos Hidricos

290

Outros Assuntos
Referentes a
Agricultura
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V. Tabela de Temporalidade (1/5)

E um instrumento arquivistico que tem como objectivo definir os
prazos de guarda e destinagao de documentos, com vista a garantir o
rapido acesso a informacéo, (Decreto n°36/2007, de 27 de Agosto).

De acordo com a Teorla das Trés Idades, os documentos de
arquivo, passam por trés estagios distintos de arquivamento:

e Corrente: documentos com maior frequéncia do uso;
* Intermediario: documentos com menor frequéncia do uso; e

* Permanente: documentos com valor historico e de pesquisa
cientifica. "



V. Tabela de Temporalidade (2/5)

PRAZOS DE GUARDA ~
CODIGO ASSUNTO ARQUIVO ARQUIVO DESIIIII\ITI:EAO OBSERVACAO
CORRENTE| INTERMEDIARIO
200 AGRICULTURA
Licenciamento. Até a vigéncia 5 Anos Eliminacado
201 oo Wt
Certificacado
210 Producéo Agricola 5 Anos 10 Anos Guarda
Permanente
211 Producéo e Circulacao 5 Anos 10 Anos Eliminagdo
de Insumos Agricolas
212 Proteccao Vegetal 5 Anos 10 Anos Eliminagdo
213 Reproducéo Vegetal 5 Anos 10 Anos Guarda
Permanente
215 Mecanizagdo Agricola. 5 Anos 10 Anos Guarda
Permanente
216 Traccdo Animal 5 Anos 10 Anos Guarda
Permanente
219 Outros Assuntos Serao
Referentes a Producao reclassificados
Agricola durante a
avaliacio
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V. Tabela de Temporalidade (3/5)

PRAZOS DE GUARDA ~
CcODIGO ASSUNTO ARQUIVO ARQUIVQ DESILIS:SAO OBSERVACAO
CORRENTE|INTERMEDIARIO
220 Fomento de Culturas | Até a vigéncia 5Anos Guarda
Permanente
230 Campanha Agraria 5 Anos 10 Anos Guarda Documentos cuja
Permanente |informacéao
consta no
relatério final da
campanha podem
ser eliminados
240 Irrigacdo Agricola 5 Anos 10 Anos Eliminacao  |Documentos
sobre métodos e
técnicas de
irrigacao sao de
guarda
permanente
250 Infraestruturas 5 Anos 10 Anos Guarda Documentos sem
Hidraulicas Permanente |valor historico
podem ser
eliminados
Construcao 5 Anos 10 Anos Guarda 13
251
Permanente




V. Tabela de Temporalidade (4/5)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO

CODIGO ASSUNTO ARQUIVO ARQUIVO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIO
Inventario 5 Anos 10 Anos Guarda
252
Permanente
Reabilitacdo 5 Anos 10 Anos Guarda
253
Permanente
Exploracéao 5 Anos 10 Anos Guarda
254
Permanente
Outros Assuntos Serao
Relativos as reclassificados
259
Infraestruturas durante a
Hidraulicas avaliacdo
260 Recursos Hidricos 5 Anos 10 Anos Guarda
Permanente
261 Comité de Bacias | Até a vigéncia 5 Anos Eliminacdo |Relatorios
Hidricas técnicos sao de
guarda
permanente
262 Equipamentos 5 Anos 10 Anos Guarda
Hidroagricolas Permanente
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V. Tabela de Temporalidade (5/5)

PRAZOS DE GUARDA ~
cODIGO ASSUNTO ARQUIVO ARQUIVQ DESIIIII\ITI:EAO OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIO
262 Equipamentos 5 Anos 10 Anos Guarda
Hidroagricolas Permanente
269 Outros Assuntos Serao
Referentes aos reclassificados
Recursos Hidricos durante a
avaliacio
290 Outros Assuntos Serao
Referentes a reclassificados
Agricultura durante a
avaliacdo
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V1. Consideracoes Finais H

1. A aplicacao deste instrumento, permite a uniformizacido de
procedimentos administrativos na gestao de arguivos, no gue
concerne a classificacao, arquivamento e avaliacdo de
documentos de actividades-fim em todas as Unidades
Organicas do MASA. (Direccoes Nacionais, Instituicoes
Subordinadas, Tuteladas e DPASAS).

2. Quaisquer modificacOes a introduzir nas instrucoes do presente
Plano de Classificacao, assim como da Tabela de
Temporalidade de Actividades-fim do Sector Agrario, serdo
determinadas por despacho de Sua Exceléncia o Ministro da
Agricultura e Seguranca Alimentar e submetido ao Ministério
da Administracdo Estatal e Funcdo Publica, para homologacao.

16



~ MUITO
| OBRIGADO |

“POR UMA AGRICULTURA ORIENTADA PARA O AGRO-NEGOCIO,
SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL”
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